Configuracion de una cuenta de correo electronico en Microsoft Outlook 2007

Paso 1: Abre el programa. En el Menu, selecciona la seccion Herramientas y después la opcion
Configuracién de la cuenta.
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Paso 2: en la siguiente ventana selecciona Nuevo... para comenzar la configuracién de una nueva
cuenta de correo.

Configuracion de la cuenta ; il

Cuentas de correo electrdnico
Puede agregar o guitar una cuenta, Puede seleccionar una cuenta v cambiar su configuracian,
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Paso 3: en la siguiente ventana selecciona la opcidon que dice Microsoft Exchange, POP3, IMAP o
http. Oprime Siguiente.

Agregar una nueya cuenta de correo electronico x|

Elegir servicio de correo electronico

i Microsoft Exchange, POP3, IMAP o HTTP:

Conectar con una cuenta de corren electronico de su proveedor de servicios
Internet (I5P) o con el servidor de Microsoft Exchange de su organizacian,

" Dtros
Coneckar con un servidor del tipo maostrado a continuacian,

Servicio movil de Cutlook (Mensajeria de texto),

= Gbras I Siguiente = I Cancelar |

Paso 4: En la ventana que se muestra a continuacion tan sélo debes marcar la ultima opcién que dice
Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales y pinchar en
SIGUIENTE.

Agregar una nueva cuenta de correo electronico Xl

Configuracion automatica de la cuenta

S5u nombre: I

Ejemplas Yolanda Sanchez

Direccion de corren eleckronico: I

Efemplo wolanda@contoss; carm

Contrasena: I

Repita la contrasena: I

Escriba & cantrasena mproporconada por sulproveedar de seryicios Intermnet,

v Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales:

< Atras I Siguiente = I Cancelar




Paso 5: Selecciona la opcion Correo electronico de Internet y pincha en SIGUIENTE.
x
Elegir servicio de correo electrdnico
¥ Lorreo electronico de Internet:
Coneckar con su servidor POP, IMAP o HTTP para enviar v recibir mensajes de correo electronico.
" Microsoft Exchange
Coneckar con Microsoft Exchange para tener acceso a su correo electronica, calendario, contactos, faxes v correo
de woz.
" Dtros
Caoneckar con un servidor del tipo mastrado a conkinuaciaon.
Servicio movil de Outlook (Mensajeria de textal,
< fAbras I Siguiente = I Cancelar |
Paso 6: Rellena los siguientes campos de la manera que se presenta a continuacion:
e Su Nombre: Es el nombre para mostrar que aparece cuando envia un correo, ej: Pedro

Gonzélez.

Direccién de correo electronico: es su cuenta de correo, ej: usuario@dominio.cl.

Tipo de cuenta: escoger POP3

Servidor de correo entrante y saliente (SMTP): ahi debe ingresar lo mismo para ambas

casillas mail.dominio.cl

Nombre de usuario: ahi debe completar con la casilla de correo completa que este

configurando, ej: usuario@dominio.cl.

Contrasefia: debe ingresar la contrasefia asignada a la cuenta y recuerde marcar la opcion
Recordar contrasefia. Después pincha en "Mas configuraciones":

Agregar una nueva cuenta de correo electronico Xl

Configuracion de correo electrénico de Internet

Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrdnico Funcione.,

Informacion sobre el usuario

Su nombre: Pedro Gonzélez

Direccidn de carren eleckranica: |._, suario@ dorminio.cl

Informacion del servidor

Tipo de cuenta |pop3

Servidor de correo entranke: |rnai| dominio.cl

Servidor de corren saliente (SMTR): |rnai| dorninia.cl

Informacion de inicio de sesior

Mombre de usuario: ||_| suario@ dorminia.cl

Conkraseria: |******

[v Recordar contrasena

[~ Reqguerir inicio de sesion utiizando Autenticacidn de
contraseria sequra (SPA)

Configuracion de la cuenta de prueba

[Después de rellenar la informacion de esta pantalla, e
recomendamos que pruebe su cuenta haciendo clic en
el botdn, (Requiere conexion de red, )

Probar configuracion de la cuenta ...

Mas configuraciones ... |

< Atras I Siguiente = I Cancelar I
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Paso 7:Ahora en la ventana Configuracion de correo electronico de Internet en la pestafia Servidor
de salida, marca la opcion Mi servidor de salida (SMTP) requiere autenticacién, como se muestra a
continuacion:

Configuracion de correo electronico de Internet x|

General  Servidor de salida |Cu:une>c:iufun I fvanzadas I

v i servidor de salida (SMTP) requiere autenticacion;

¢ |tilizar la misma configuracian que mi servidor de correa de entrada
" Iniciar sesidn utilizando

fombre de usuario; |

Canbrasefia |
¥ Recordat contrasena

I™ | Requetir Autenticacion de contraselia segura (SR

" Iniciar sesion en el servidor de corren de entrada antes de enviar corren

Acepkar I Cancelar

Paso 8: en la ventana Configuracidon de correo electronico de Internet pero ahora en la pestafia
Avanzadas, donde dice Servidor de salida (SMTP) cambiar el numero de puerto a 25, como se
muestra a continuacion:

Configuracion de correo electronico de Internet ﬂ

General | Servidor de salida I Conexidn  Avanzadas

Mimeros de puerto del servidaor

Servidor de entrada (POP3); I 110 sar predeterminados |

[ Este servidor precisa una conexion cifrada r55L)

Servidor de salida {SMTP): I 25

Ilzar el siguiente tipo de conexion cifrada: lf‘-.lingunu:u vI

Tiempo de espera del servidor
Cotto =8 Largo 1 minuko

Entrega
™ Dejar una copia de los mensajes en el servidor
™! Suikar del servidor destues: [1n =l digs

I Ciitar del servidoral elimirar de ‘Elementos eliminados!

Acepkar I Cancelar

Finalmente pinchamos en ACEPTAR todo y ya hemos terminado de configurar nuestra cuenta.



