Configuracion de Windows Mail

Paso 1: Abre el programa. En el menu selecciona Herramientas, ubica luego la opcion Cuentas.
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Paso 2: En la ventana Cuentas de Internet, selecciona Agregar, para asi iniciar la configuracién de la
nueva cuenta de correo.

Cuentas de Internet &J

Configure cuentas de correo nuevas o suscripcienes a grupos de noticias haciendo clic en Agregar.
Para realizar cambios, exportar o quitar una cuenta o suscripcion, primero debe seleccionarla.
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Paso 3: Ahora en la ventana Seleccionar tipo de cuenta, selecciona la opcién Cuenta de correo
electrénico. Oprime Siguiente.
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;QJué informacion se necesita para configurar |a cuenta?

Siguiente ]I Cancelar

Paso 4: En esta ventana, la casilla debe ser completada con el nombre del usuario que manejara la
cuenta (ejemplo: Pedro Gonzalez). Oprime Aceptar.

o

Su nombre

Al enviar correo electrénico, su nombre aparecerd en el campo "De” del mensaje saliente.
Escriba su nombre tal y como desea que aparezca,

Mombre para mostrar: Pedro Gonzalez

Por gjemplo: Pedro Gonzalez

:Donde puedo encontrar infarmacién sobre mi cuenta de correo electronico?

[ Siguiente |I Cancelar




Paso 5: Aparece la ventana Direccion de correo electrénico de Internet y en la casilla debemos
completar con la direccion asignada al usuario (ejemplo: usuario@dominio.cl). Oprime Siguiente.

l{’g_-\\
Direccion de correo electronico de Internet
La direccion de correo electrénice es la direccidn que otras personas utilizardn para enviarle mensajes.
Direccion de correo electrénico: usuario@dominio_cl

Par gjemplo: usuario@doeminio.cl

:Dionde puede encontrar informacion sobre mi cuenta de correc electrénico?
[ Ssiguiente | | Cancelar
A

Paso 6: Ahora en la ventana Configurar servidores de correo electrénico te da la opcion de escoger
el Tipo de servidor de correo entrante, en este caso siempre debe ser POP3. Para completar las
casillas de Servidor de correo entrante (POP3) y Servidor de correo saliente (SMTP), debes poner
mail.dominio.cl (tu dominio es www.midominio.cl). En la opcién de El servidor requiere autenticacion,
déjala activada. Oprime Siguiente.
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Configurar servidores de correo electronico

Tipo de servider de correo electrénico entrante:

[pop3 -

Servidor de correo entrante (POP3 o IMAP):

mail.dominic.cl

Mombre del servidor de correo zaliente (SMTP):

mail.dominic.cl

[V1El servidor de salida requiere autenticacion

:Donde se puede encontrar informacion sobre el servidor de correo electronico?

[ Siguiente || Cancelar




Paso 7: En la ventana de Inicio de sesion del correo de Internet completamos con la cuenta de
correo (usuario@dominio.cl) y la contrasefia asignada. Recuerda dejar activa la opcién de Recordar
Contraseia, para no ingresarla cada vez que inicies sesion. Pulsa Siguiente.
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Inicio de sesion del correo de Internet

Escriba el nombre de la cuenta y la contrasefia que su proveedor de servicios Internet le ha
preporcicnado,

Mombre de usuario de correo electronico: usuario@dominio.cl

Contrasefia: snesss

|| Recordar contrasefia

l Siguiente ]| Cancelar

Paso 8: Ahora muestra un mensaje de que todos los datos han sido ingresados correctamente le
damos en Finalizar, y nos devuelve a la primera ventana de la configuracion (Cuentas de Internet)
donde ya aparece nuestra cuenta.

Cuentas de Internet @J

Configure cuentas de correc nuevas o suscripciones a grupos de noticias haciendo clic en Agregar.
Para realizar cambios, exportar o quitar una cuenta o suscripcidn, primero debe seleccionarla.

Correo ~
=M usuario@dominio.cl (predeterminada) | Agregar... |
Noticias % | Qustes |
7 Comunidaﬁes de Microsoft | { [ Propiedades ]
— (predeterminado)
Servicio de directorio - Establecer como pred
| Importar... |
| Exportar... |

| Establecer orden... |

| Cerrar |




Paso 9: Ahora en la ventana de propiedades, ubica la pestaina General, y verifica que los datos de
Direccién de correo electrénico y la Direccion de Respuesta sean los que corresponden a la cuenta
de correo que estamos creando, es decir la direccién de la cuenta. EJ: usuario@dominio.cl

" | Propiedades de Pedro Gonzalez B

Cuenta de correo

E scriba el nombre que prefiera para referirse a estos
S Escriba el nomb ef ef
- servidores. Por gjemplo, "Trabajo” o "Windows Mail".

Pedro Gonzalez

Informacion de usuario
MNombre: Pedro Gonzalez
Organizacion:

Direccidn de correo electranico: usuario@dominio.cl

Direccidn de respuesta: usuario@dominio.cl

¥ Incluir la cuenta al recibir correo electronico o sincronizar

L.Mepiar ] | Cancelar Aplicar

Paso 10: Ubica la pestafa Servidores y marca la casilla Mi servidor requiere autentificacion. Oprime
Aplicar y Aceptar para finalizar completamente la configuracion de la cuenta.

i" | Propiedades de Pedro Gonzalez 7 |

Informacion del servidor

Mi servidor de correo entrante es EE

Correo entrante (POP3): rail . dominio.d

Correo zaliente (SMTP): rmail.dorminio.d
Servidor de correo entrante

Mombre de usuaric de correo electrénico: usuaro@dominio.cl

Contrasefia: sEssEssBEBINS

[¥] Recordar contrasefia

[ IIniciar sesion usando autenticacion de contrasefia segura

Servidor de correo saliente

[¥] Mi servidor requiere autenticacisn Configuracion... |

l_Aa:eptarJ | Cancelar | | Aplicar |




